
１．ログイン

資産管理システムへのログインを行います。

２．画面構成

初期表示は齟齬情報画面が表示されます。

画面構成について、説明します。

①ヘッダ

②メニュー

③入力・表示

④資産管理システムにログインします。

　システムのタイトル、ログインユーザー名を
　表示します。
　「ログアウト」をクリックするとシステムを終
了

　資産管理システムのメニューを表示しま
す。
　ユーザー権限により表示内容が変わりま

　検索条件・一覧・入力画面を表示します。
　ユーザー権限により表示内容が変わりま
す。

①ユーザIDを入力します。

②パスワードを入力します。

③ユーザＩＤとパスワードを記憶したい場合は
　チェックボックスをチェックします。

ユーザIDの権限以下のとおりです。
　■閲覧権限
　■申請権限
　■承認却下権限
　■システム管理権限

①①①①

②②②②

③③③③

④④④④

①①①①

②②②② ③③③③
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３．閲覧・申請
　申請→承認された内容を一覧で表示します。また新規申請、更新申請を行います。

３－１－１．ハードウェア台帳（一覧）

ハードウェアの処理を行います。
≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③新規申請の画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
⑤表示オプションを行います。
　■「上位組織ﾊｰﾄﾞｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、自所属配下の内容を表示します。
　■「廃棄済みﾊｰﾄﾞｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、

⑥台帳の内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

ソフトウェア台帳インストール数
　　　　　　　　　　　　※　→　ハードウェア管理番号で検索したソフトウェア台帳一覧を表示します。

収集情報アイコン　※　→　収集情報の詳細を表示します。

更新申請アイコン　※　→　更新申請の画面を表示します。

削除アイコン　　　　※　→　台帳情報を物理的に削除します。
　　　確認画面が表示されます。

廃棄日に日付が入っているものは表示しません。

④一覧に表示されている内容を印刷・CSV
　に出力します。

①①①①

⑤⑤⑤⑤

②②②②

③③③③

③③③③

⑥⑥⑥⑥

④④④④
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３－１－２．ハードウェア台帳（申請）

ハードウェアの申請を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫

****は必須入力です。

をクリックすると説明文を表示します。

　　　をクリックするとカレンダーが開きます。

①入力した内容をチェックし、内容確認画面を表示します。

②一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③ハードウェア情報を入力します。

調達情報

所属
ﾊｰﾄﾞｳｪｱ管理番号
使用者
使用者によるｿﾌﾄｳｪｱ追加導入・削除

入力項目名
申請日
申請者
申請者ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

ﾊｰﾄﾞｳｪｱ備考
調達日
廃棄日

③③③③

①①①①

②②②②
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３－１－３．ハードウェア台帳（内容確認）

ハードウェアの内容確認を行い申請書の出力と申請を登録します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①更新申請／申請書印刷

　　「更新申請」をクリックすると、確認した内容を登録します。
　承認者宛てに承認依頼のメールが送信されます。

　　「申請書印刷」をクリックすると、申請書の印刷イメージが表示されます。
　　印刷を実行して申請書を出力します。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③入力した内容を確認します。

＜ハードウェア台帳申請書イメージ＞

①①①①

②②②②

③③③③
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３－２－１．ソフトウェア台帳（一覧）

ソフトウェアの処理を行います。
≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③新規申請を行います。

④一覧に表示されている内容を印刷・CSVに出力します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
⑤表示オプションを行います。
　■「上位組織ｿﾌﾄｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、
　　自所属配下の内容を表示します。
　■「削除(ｱﾝｲﾝｽﾄｰﾙ)済みを表示しない」にチェックがある場合、
　　削除日に日付が入っているものは表示しません。
　■「廃棄済みﾊｰﾄﾞｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、
　　廃棄日に日付が入っているﾊｰﾄﾞｳｴｱ情報は表示しません。

⑥台帳の内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

ハードウェア管理番号　※　→　ハードウェア管理番号で検索したハードウェア一覧を表示します。

ライセンス管理番号　※　→　ライセンス管理番号で検索したライセンス台帳一覧を表示します。

ソフトウェア名　※　→　ソフトウェア名で検索したライセンス一覧表の一覧を表示します。

①①①①

⑤⑤⑤⑤

②②②②

③③③③

③③③③

⑥⑥⑥⑥

④④④④
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更新申請アイコン　※　→　更新申請の画面を表示します。

削除アイコン　※　→　台帳情報を物理的に削除します。確認画面が表示されます。

３－２－２．ソフトウェア台帳（新規申請）

ソフトウェアの新規申請を行います。
≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
****は必須入力です。

をクリックすると説明文を表示します。

　　　をクリックするとカレンダーが開きます。

①入力した内容をチェックし、内容確認画面を表示します。

②一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③ソフトウェア情報を入力します。

●「選択」ボタンクリック時、ハードウェア選択画面を表示します。
●「追加」ボタンクリック時、ライセンス選択画面を表示します。

※複数のソフトウェアを登録する事が可能です。

削除日

申請者ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

入力項目名
申請日
申請者

ﾊｰﾄﾞｳｪｱ管理番号
ｿﾌﾄｳｪｱ備考
導入日

③③③③

①①①①

②②②②
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３－２－２－１．ハードウェア情報選択画面

【一覧】

ハードウェアの選択を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③選択画面を閉じます。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
④表示オプションを行います。
　■「上位組織ｿﾌﾄｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、
　　自所属配下の内容を表示します。

権限項目名
選択
ハードウェア管理番号
使用者名
調達日

①①①①

④④④④

②②②②

③③③③

⑤⑤⑤⑤
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⑤ハードウェア台帳の内容を一覧で表示します。
　※申請したものが表示されます。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

　　　　　　　→　ハードウェアを選択し、選択画面を閉じます。

３－２－２－２．ライセンス情報選択画面

ライセンスの選択を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③選択したライセンスをソフトウェア台帳に登録します。

④選択画面を閉じます。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
⑤表示オプションを行います。
　■「上位組織ｿﾌﾄｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、
　　自所属配下の内容を表示します。

⑥ライセンス台帳の内容を一覧で表示します。

①①①①

⑤⑤⑤⑤

②②②②

④④④④

⑥⑥⑥⑥

③③③③
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　※申請したものが表示されます。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

　　　　　　　→　ライセンスを選択します。（複数選択可）

３－２－３．ソフトウェア台帳（内容確認）　※新規申請

ソフトウェアの内容確認を行い申請書の出力と申請を登録します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①新規申請／申請書印刷

　　「新規申請」をクリックすると、確認した内容を登録します。
　承認者宛てに承認依頼のメールが送信されます。

　　「申請書印刷」をクリックすると、申請書の印刷イメージが表示されます。
　　印刷を実行して申請書を出力します。
　　※　印刷イメージ確認後、用紙方向の調整をして下さい。
　　　　 設定方法は環境設定を参照して下さい。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③入力した内容を確認します。

＜ソフトウェア台帳申請書イメージ＞

①

②

③
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３－２－４．ソフトウェア台帳（更新申請）

ソフトウェアの更新申請を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
****は必須入力です。

をクリックすると説明文を表示します。

　　　をクリックするとカレンダーが開きます。

①入力した内容をチェックし、内容確認画面を表示します。

②一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③ソフトウェア情報を入力します。

「選択」ボタンクリック時、ハードウェア選択画面を表示します。

ﾊｰﾄﾞｳｪｱ管理番号

入力項目名
申請日
申請者

ｿﾌﾄｳｪｱ備考
導入日
削除日

申請者ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

③③③③

①①①①

②②②②
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３－２－５．ソフトウェア台帳（内容確認）　更新申請

ソフトウェアの内容確認を行い申請書の出力と申請を登録します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①更新申請／申請書印刷

　　「更新申請」をクリックすると、確認した内容を登録します。

　　「申請書印刷」をクリックすると、申請書の印刷イメージが表示されます。
　　印刷を実行して申請書を出力します。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③入力した内容を確認します。

①①①①

②②②②

③③③③
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３－３－１．ライセンス台帳（一覧）

ライセンスの処理を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③新規申請を行います。

④一覧に表示されている内容を印刷・CSV
　に出力します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
⑤表示オプションを行います。

①①①①

⑤⑤⑤⑤

②②②②

③③③③

③③③③

⑥⑥⑥⑥

④④④④
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　■「上位組織ﾗｲｾﾝｽを表示しない」に
　　チェックがある場合、自所属配下の
　　内容を表示します。
　■「廃棄済みﾊｰﾄﾞｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、
　　廃棄日に日付が入っているものは表示しません。

⑥台帳の内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

ソフトウェア名　※　→　ソフトウェア名で検索したライセンス一覧表の一覧を表示します。

ライセンス形態　※　→　ライセンス形態で検索したライセンス一覧表の一覧を表示します。

インストール数　※　→　ライセンス管理番号で検索したソフトウェアの一覧を表示します。

更新申請アイコン　※　→　更新申請の画面を表示します。

削除アイコン　※　→　台帳情報を物理的に削除します。確認画面が表示されます。

３－３－２．ライセンス台帳（申請）

③③③③
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③ライセンス情報を入力します。

ﾊｰﾄﾞｳｪｱ固定が"該当"の時、選択可
ｱｯﾌﾟｸﾞﾚｰﾄﾞ版が"該当"の時、選択可

ライセンスの申請を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
****は必須入力です。

をクリックすると説明文を表示します。

　　　をクリックするとカレンダーが開きます。

①入力した内容をチェックし、内容確認画面を表示します。

②一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
●「ライセンス一覧から選択」ボタンクリック時、ライセンス一覧選択画面
　を表示します。

●「ライセンス一覧表に存在しないので新規登録」ボタンクリック時、
　ライセンス一覧表新規申請に画面遷移します。

申請者ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

入力項目名
ﾗｲｾﾝｽ一覧から選択

導入可能数
固定先ﾊｰﾄﾞｳｪｱ管理番号

申請日
申請者

所属
ﾗｲｾﾝｽ管理番号

廃棄日

ｱｯﾌﾟｸﾞﾚｰﾄﾞ元ﾗｲｾﾝｽ管理番号
ﾗｲｾﾝｽ証書番号
調達情報
ﾗｲｾﾝｽ媒体
保管場所
ﾗｲｾﾝｽ備考
調達日

①①①①

②②②②
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●固定先ﾊｰﾄﾞｳｪｱ管理番号の「選択」ボタンクリック時、
　ハードウェア選択画面を表示します。
●アップグレード元ライセンス管理番号の「追加」ボタンクリック時、
　ライセンス選択画面を表示します。

３－３－２－１．ライセンス一覧表選択画面

ライセンス一覧表の選択を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

①①①①

②②②②

③③③③

④④④④
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③選択画面を閉じます。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
④ライセンス一覧表の内容を一覧で表示します。
　※申請したものが表示されます。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

　　　　　　　→　ライセンス一覧表を選択し、選択画面を閉じます。

【一覧】

３－３－３．ライセンス台帳（内容確認）

種類

アップグレード版

項目名 権限
選択
ソフトウェア名

メーカー
ハードウェア固定

③③③③
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ライセンスの内容確認を行い申請書の出力と申請を登録します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①更新申請／申請書印刷

　　「更新申請」をクリックすると、確認した内容を登録します。
　承認者宛てに承認依頼のメールが送信されます。

　　「申請書印刷」をクリックすると、申請書の印刷イメージが表示されます。
　　印刷を実行して申請書を出力します。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③入力した内容を確認します。

＜ライセンス台帳申請書イメージ＞

①①①①

②②②②
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３－４－１．ライセンス一覧表（一覧）

ライセンス一覧表の処理を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

①①①①

②②②②

③③③③

③③③③

⑤⑤⑤⑤

④④④④

25/49



②検索条件の設定値をもとに検索します。

③新規申請を行います。

④一覧に表示されている内容を印刷・CSV

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫

⑤ライセンス一覧表の内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

更新申請アイコン　※　→　更新申請の画面を表示します。

保守アイコン　※　→　ライセンス一覧表の内容を直接修正します。

削除アイコン　※　→　台帳情報を物理的に削除します。
　　　　　　　　　　　　　　確認画面が表示されます。

３－４－２．ライセンス一覧表（申請）

　に出力します。

③③③③
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ライセンス一覧表の申請を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
****は必須入力です。

をクリックすると説明文を表示します。

　　　をクリックするとカレンダーが開きます。

①入力した内容をチェックし、内容確認画面を表示します。

②一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③ライセンス一覧表を入力します。

ｼｽﾃﾑ管理権限のみ表示

ｼｽﾃﾑ管理権限のみ表示

●「追加」ボタンクリック時、プログラムの追加と削除の選択画面を表示します。

３－４－２－１．プログラムの追加と削除の選択画面
プログラムの追加と削除の選択を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索値の設定を行います。（部分一致）

②検索条件の設定値をもとに検索します。

ﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑの追加と削除での表示
ソフトウェア名
種類
ﾒｰｶｰ

申請者ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ

入力項目名
申請日
申請者

有効

ﾊｰﾄﾞｳｪｱ固定
ｱｯﾌﾟｸﾞﾚｰﾄﾞ版
使用許諾条件の確認
特筆すべき使用許諾情報
ﾗｲｾﾝｽ保有証明部材
ﾗｲｾﾝｽ一覧表備考

①①①①

②②②②

①①①①
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③チェックしたものをライセンス一覧表に追加します。

④選択画面を閉じます。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
⑤プログラムの追加と削除での表示の内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

　　　　　　　→　ライセンスを選択します。（複数選択可）

⑥プログラムの追加と削除での表示の内容を直接入力します。

３－４－３．ライセンス一覧表（内容確認）
ライセンス一覧表の内容確認を行い
申請書の出力と申請を登録します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①更新申請／申請書印刷

　　「更新申請」をクリックすると、
　　確認した内容を登録します。

　　承認者宛てに承認依頼のメール
　　が送信されます。

　　「申請書印刷」をクリックすると、
　　申請書の印刷イメージが表示
　　されます。

　　印刷を実行して申請書を出力
　　します。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③入力した内容を確認します。

＜ライセンス一覧表申請書イメージ＞

４．未承認・承認済
　未承認・承認済・却下・取下された内容を一覧で表示します。また承認・却下・取下を行います。

４－１．未承認・承認済（一覧）

①①①①

②②②②

③③③③

①①①①

②②②②

⑤⑤⑤⑤

⑥⑥⑥⑥

③③③③

④④④④
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承認・却下・取下の処理を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③一覧に表示されている内容を印刷・CSVに出力します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
④表示オプションを行います。
　■「上位組織の未承認・承認済を表示しない」にチェックがある場合、
　　自所属配下の内容を表示します。
　■「承認待ちのものを表示」にチェックがある場合、
　　承認待ちのものを表示します。

⑤未承認・承認済みの内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

チェック　※　→　チェックをつけたものを一括で承認・却下します。

取下アイコン　※　→　申請者が申請したものを取下げします。
　　　取下画面が表示され、「取下」をクリック時、取下します。

内容確認アイコン　※　→　承認・却下の画面を表示します。

４－２．取下
申請者が申請を取り下げます。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫

①申請を取下げます。

⑥チェックしたものを一括して承認、却下します。
削除アイコン　※　→　承認済・未承認の情報を物理

①①①①

④④④④

②②②②

⑥⑥⑥⑥

⑤⑤⑤⑤

③③③③
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②一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③申請情報を表示します。
台帳によって表示内容は変わります。

４－３．内容確認
承認却下者が承認・却下を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
****は必須入力です。

をクリックすると説明文を表示します。

　　　をクリックすると
　　　　　　　カレンダーが開きます。

①承認情報を入力します。

②入力した内容をチェックし、内容確認画面を表示します。

③一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
④申請情報を表示します。
台帳によって表示内容は変わります。

４－４．承認・却下（内容確認）

入力項目名
承認区分（承認／却下）
承認・却下日
承認・却下者

③③③③

①①①①

②②②②

④④④④

①①①①

②②②②

③③③③
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承認・却下の内容確認を行い承認・却下を登録します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①承認／却下

　　「承認」（却下時は「却下」）をクリックすると、確認した内容を登録します。
　申請者宛てに承認・却下のメールが送信されます。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③申請情報を表示します。
台帳によって表示内容は変わります。

５．保守

　ユーザー・組織の内容を一覧で表示します。また追加・修正・削除を行います。

５－１－１．ユーザー一覧 ユーザー情報の一覧表示を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③新規追加の画面を表示します。

④一覧に表示されている内容をCSV
　に出力します。

①①①①

②②②②

③③③③

①①①①

⑤⑤⑤⑤

②②②②

⑥⑥⑥⑥
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【一覧】

所属
ユーザID
ユーザー名
権限
保守アイコン　※
削除アイコン　※ ｼｽﾃﾑ管理者

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
⑤表示オプションを行います。
　■「上位組織のユーザーを表示しない」にチェックがある場合、
　　自所属配下の内容を表示します。

⑥ユーザーの内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

チェック　※　→　チェックをつけたものを一括で承認・却下します。

保守　※　→　ユーザー保守の画面を表示します。

削除アイコン　※　→　ユーザーの情報を物理的に削除します。
　　　　　　　　　　　　　　確認画面が表示されます。

５－１－２．ユーザー保守
ユーザー情報の保守を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
****は必須入力です。

①入力した内容をチェックし、
　内容確認画面を表示します。

②一覧に戻ります。

権限

ﾛｸﾞｲﾝﾕｰｻﾞｰのみ

項目名

④④④④

③③③③

①①①①

②②②②

③③③③
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≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③ユーザー情報を表示します。

５－１－３．ユーザー内容確認

修正内容を保存します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①保守完了
　　確認した内容を登録します。
　　新規登録時、登録したユーザーアドレスにメールが送信されます。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③ユーザー情報を表示します。

５－２．組織一覧

①①①①

②②②②

③③③③

①①①①

④④④④

②②②②

⑤⑤⑤⑤

33/49



組織情報の一覧表示を行い、内容の追加・更新も行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
（※）（※）（※）（※）は必須入力です。

①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③一覧に表示されている内容をCSVに出力します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
④表示オプションを行います。
　■「上位組織を表示しない」にチェックがある場合、
　　自所属配下の内容を表示します。

⑤ユーザーの内容を一覧で表示します。情報の追加・更新も行います。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

追加更新アイコン　※　→　入力した内容を追加・更新します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　追加時は「追加」で表示され、更新時は「更新」で
　　　　　　　　　　　　　　　　　表示されます。

※削除するときは、所属名を空欄にして更新ボタンをクリックします。

６．収集情報
　LanScopeCatから収集された内容を一覧で表示します。また保守・削除・詳細表示を行います。

６－１．収集情報一覧

③③③③

①①①①

④④④④

②②②②

③③③③

⑤⑤⑤⑤
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収集情報を一覧で表示します。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①検索する項目と検索値の設定を行います。
　■検索項目： 一覧の項目名
　■検索値： を含む

と等しい
以上（以降）
以下（以前）

　■複合条件： かつ
または

②検索条件の設定値をもとに検索します。

③一覧に表示されている内容を印刷・CSV
　に出力します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
④表示オプションを行います。
　■「上位組織の収集情報を表示しない」にチェックがある場合、
　　自所属配下の内容を表示します。
　■「廃棄済みﾊｰﾄﾞｳｪｱを表示しない」にチェックがある場合、
　　廃棄済みのものは表示しません。

⑤収集情報の内容を一覧で表示します。
　項目名をクリックするとクリックした項目で並び替えを行います。

保守アイコン　※　→　収集情報保守の画面を表示します。

削除アイコン　※　→　収集情報を物理的に削除します。
　　　　　　　　　　　　　　確認画面が表示されます。

詳細アイコン　※　→　収集情報の詳細を表示します。

６－２．収集情報保守

③③③③
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６－３．収集情報保守（内容確認）

③③③③

①①①①

②②②②
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６－４．収集情報詳細

①①①①

②②②②

③③③③
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７．インポート
　CSVファイルのインポートを行います。インポートされたデータは未承認・承認済に掲載されます。

①①①①

②②②②

③③③③

①①①①
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****は必須入力です。

をクリックすると説明文を表示します。

①インポートするＣＳＶファイルにセットする申請日・申請者・申請者メールアドレスを設定します。

②インポートする台帳とＣＳＶファイルを選択します。
　承認プロセスを経ずにインポートしたデータを反映するにチェックをした場合、
　未承認・承認済にデータは入らず、直接台帳にインポートされます。

③インポートを実行します。

④インポートするＣＳＶフォーマットをエクセルファイルでダウンロードします。

８．管理情報
　コントロール・コードの定義・台帳の集計を行います。

８－１－１．コントロール一覧
コントロールの情報を
一覧で表示します。

②②②②

③③③③

④④④④

①①①①
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コントロール名で
並び替えを行います。

編集アイコンをクリックすると
コントロール編集画面を表示します。

８－１－２．コントロール編集
コントロールの編集を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
（※）（※）（※）（※）は必須入力です。

①入力した内容をチェックし、
　内容確認画面を表示します。

②一覧に戻ります。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③コントロールを定義します。

８－１－３．コントロール内容確認
コントロールの内容確認を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
①編集完了

　　「編集完了」をクリックすると、
　確認した内容を登録します。

②修正画面を表示します。

≪個別≫≪個別≫≪個別≫≪個別≫
③入力した内容を確認します。

≪コントロールの編集内容≫≪コントロールの編集内容≫≪コントロールの編集内容≫≪コントロールの編集内容≫
・  Koban検知指定日数　→　

指定された日数以上取得されない場合、齟齬でエラーを出力します。

コントロール名
設定値

入力項目名

①①①①

②②②②

③③③③

①①①①

②②②②

③③③③
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・  Lanscopeツール指定日数　→　
指定された日数以上取得されない場合、齟齬でエラーを出力します。

・  Lanscope検知指定日数　→　
指定された日数以上取得されない場合、齟齬でエラーを出力します。

・  USBメモリツール指定日数　→　
指定された日数以上取得されない場合、齟齬でエラーを出力します。

・  一覧表の表示件数　→　
一覧表で表示する件数を指定します。

・  使用許諾条件の確認経過日数　→　
ライセンス台帳申請時、または、申請書出力時、
更新日が処理日から指定した日数を経過した時、
” ライセンス一覧表に記載された内容に間違いがない事を確認しました。”
のメッセージが出力されます。

・  自動承認機能（1：有効 2:無効）　→
ライセンス一覧表の申請を自動承認をするかしないかを指定します。

・  台帳比較経過日数　→
収集情報にて台帳比較を「無効」にしてから、指定した日数を経過した場合、
メッセージを表示し、「無効」を「有効」にします。

８－２．コード定義

41/49



コード定義を行います。

≪共通≫≪共通≫≪共通≫≪共通≫
****は必須入力です。

①定義する分類名を選択します。

②定義情報を表示・更新します。

追加更新アイコン　※　→　入力した内容を追加・更新します。
　　　　　　　　　　　　　　　　　追加時は「追加」で表示され、更新時は「更新」で
　　　　　　　　　　　　　　　　　表示されます。

※削除するときは、コード名を空欄にして更新ボタンをクリックします。

８－３．その他

ユーザー情報

ライセンス台帳

演算子
条件

未承認承認済

ライセンス一覧表
収集情報

組織情報

ハードウェア台帳

自所属区分
該当区分

ハードウェア種別
状態

ソフトウェア台帳

承認区分
テーブル名

ライセンス形態
要否区分
有効区分

分類名

台帳情報
申請者メールアドレスドメイン

ライセンス台帳選択
ライセンス一覧表選択
使用者によるソフトウェア追加導入・削除
権限
ハードウェア情報選択
ライセンス情報選択

①①①①

②②②②
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ソフトウェア集計出力・台帳出力・サブシステムからの収集情報の
表示を行います。

①ソフトウェアの集計出力を決められた場所に、ＣＳＶで出力します。
　
②毎月20日と「台帳出力」ボタンをクリック時、決められた場所にＣＳＶで
出力します。

③収集情報の開始日時と完了日時を表示します。

９．齟齬情報
齟齬情報の表示と齟齬情報による各台帳の申請処理を行います。

①リンクをクリックすると齟齬に関連する台帳申請画面を表示します。

①①①①

②②②②

③③③③

①①①①
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